
 

 

 

 

 
 

    

 

 

 

 

 

 اïصول شراء لائحة
رׁشاد وتوعية الجاليات بمحافظة بحرة   . جمعية الدعوة وا

 (  3549بترخيص رقم ) باםركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي مسجلة 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
                                                              

 

 

 
 

 
رׁشاد   وتوعية الجاليات بمحافظة بحرة  جمعية الدعوة وا

 
 

 المادة اϷولى: التعريف 

ئֺحة جميع  اםمتلكات اםادية واםعنوية التي تُكتسب بغرض استخدامها في تحقيق أهداف الجمعية،  يقصد باֿصول في هذه ال
سواء كانت تشغيلية أو عقارية أو استثمارية أو غير ذلك، وتُعد جزءاً من ممتلكات الجمعية التي تُستخدم لتحقيق رسالتها،  

مֺة اםالية  .وتخضع لضوابط الحوكمة والس

 

 المادة الثانية: أنواع اϷصول 

 :يجوز للجمعية امتֺك وشراء اֿصول اֽتية

جֿهزة اםكتبية، الحواسيب، اםركبات، واםعدات اםرتبطة بتشغيل اֿنشطة :أصول تشغيلية  .1  .مثل اֿثاث، ا

رֿاض ي واםباني واםقرات الدائمة أو اםؤقتة، بغرض اַستعمال أو اַستثمار :أصول عقارية  .2  .كا

العقارات اַستثمارية أو اֿوقاف أو اֿدوات اםالية التي تحقق عائداً مالياً يعزز  مثل  :أصول استثمارية .3
 .اַستدامة اםالية

 .مثل العֺمات التجارية، حقوق اםلكية الفكرية، البرمجيات اםرخصة :أصول غير ملموسة .4

 .بحسب ما تقتضيه الحاجة وتقرّه إدارة الجمعية ووفق لوائحها :أصول أخرى .5

 

 المادة الثالثة: إجراءات الشراء

 .إعداد خطة سنوية تتضمن اֿصول اםزمع شراؤها وربطها باםيزانية التقديرية :تخطيط اϻحتياجات .1

 .يقدم من اׁدارة اݝختصة متضمناً نوع اֿصل، الكمية، اםواصفات، والتكلفة اםتوقعة :طلب الشراء .2

ַ في الحاַت اםبررة واםعتمدة( جمع عروض أسعار من ثֺثة  :طرح المنافسة .3  .موردين على اֿقل )إ

 .تتم من قبل اللجنة اםالية أو لجنة اםشتريات وفق معايير النزاهة والفعالية :المراجعة والتقييم .4

ئֺحة اםالية :الموافقة .5 حֺية وفق ال  .يصدر قرار الشراء من مجلس اׁدارة أو من له ص

 .تسجيل اֿصل في سجل اֿصول الثابتة، مع تحديد جهة اַستخدام ومسؤولية الحفظ :التوثيق واϹدخال .6

 المادة الرابعة: الشروط والضوابط 

افقة الجمعية العمومية .1 ַ بعد الحصول على مو  .ַ يجوز شراء أصل تتجاوز قيمته الحد اםالي اםقرر إ

 .يجب أن يكون الشراء ضمن حدود اםيزانية اםعتمدة سنوياً  .2

مׁكانيشترط أن  .3 ֺً وموثوقاً ومعتمدًا قدر ا  .يكون اםورد مؤه



 
                                                              

 

 

 
 

 
رׁشاد   وتوعية الجاليات بمحافظة بحرة  جمعية الدعوة وا

ַ بموجب   .4 تُحظر عمليات الشراء من جهات لها صلة قرابة أو مصلحة مع أعضاء مجلس اׁدارة أو اםوظفين، إ
افقة رسمية خطية  .إفصاح ومو

غֿراض التي خُصصت لها وفقًا ֿهداف الجمعية .5  .يُمنع استخدام اֿصول في غير ا

افقات النظامية .6 ַ بقرار من مجلس اׁدارة، وبعد الحصول على اםو  .يُمنع التصرف في اֿصل )بيع، نقل، رهن( إ

 .يجب حفظ كافة مستندات الشراء والسجֺت اםرتبطة باֿصل، وتكون خاضعة للمراجعة الداخلية والخارجية .7

 

 المادة الخامسة: الرقابة والمسؤوليات 

ئֺحة، بالتنسيق مع اللجنة اםالية •  .يتولى اםدير التنفيذي مسؤولية تطبيق هذه ال

 .تلتزم اׁدارة اםالية بمتابعة عملية التوثيق اݝحاسبي ل׀صول  •

 .تخضع جميع عمليات الشراء والتملك םراجعة دورية وفقًا םعيار السֺمة اםالية وتقييمات الحوكمة •

 

 المادة السادسة: المراجعة والتحديث 

ئֺحة سنويًا من قبل  على مجلس    –إن وُجدت  –مع اׁدارة التنفيذية، وتُعرض التعديֺت   اםراجع الداخلي تُراجع هذه ال
عַتمادها  .اׁدارة 
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